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Zaktadowy plan kont

Waznym elementem opisujacym spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych

kazdej jednostki gospodarczej jest zaktadowy plan kont. Jego zadaniem jest
umozliwienie prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi
regulacjami prawnymi (w tym z ustawg o rachunkowosci), sporzadzanie
sprawozdan finansowych wedlug obowiazujacych wzorow (bilans, rachunek
zyskow 1 strat, informacja dodatkowa, zestawienie zmian w stanie kapitatow
(funduszy) wtasnych i rachunek przeplywow pieni¢znych), a takze sprawozdan
okreslonych przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego.

W celu ujednolicenia zasad grupowania operacji gospodarczych minister
wiasciwy do spraw finansow publicznych moze —na podstawie art. 83 ustawy
o rachunkowosci — wyda¢ wzorcowe plany kont dla wybranych jednostek (tych,
ktorych dziatanie jest normowane przepisami szczegotowymi, jak np. banki,

zaklady ubezpieczet, fundusze inwestycyjne 1 emerytalne, jednostki budzeto-

we) oraz dla pozostalych jednostek. Dotychczas W stosunku do tych ostatnich

uprawnienie to nie zostato wykorzystane.
Warto dodaé, ze wzorcowy plan kont nie ma
Jako zbi6r kompetentnych, fachowych porad:

. pozwala ograniczy¢ wysitek wielu osdb sporzadzajacych zaktadowe plany

kont dla swoich jednostek,
o petni rolg wspolnego jezyka ksiegowych,

charakteru obligatoryjnego.

e prowadzi do unifikacji sposobu ksiegowania typowych operacji gospodar=

czych i wyjasnia ewentualne watpliwosci,
o ulatwia sporzadzanie programéw komp
kowosé,
jest przydatny do rdznego rodzaju szkolefi.

uterowych obstuguj acych rachuns
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Wzorcowy plan kont zawiera us

. : ; ystematyzowany wykaz kont syntetycznych
sluz’acych do ewidencji stanu i zmian sktadnik6w aktywow i pasyw?’éw gazr[l));i)-
cesOw gospodarczych' zachodzacych w jednostce. W planie kont podaje si¢
nazwy i symbole kopt, zasady ich funkcjonowania (komentarz do planu kont)
oraé klc()lresponde?qe; kont (wystepujace migdzy nimi powigzania).

aktadowy plan kont (ZPK) ustala i aktualizuje ki ik j i

oo on: je kierownik jednostki.

» uznal WZOTCOWY plan kont za obowigzujacy w swojej firmie,

. dokon.ac glezbc;dnych modyfikacji we wzorcowym planie, uwzglgdniajac
specyfike jednostki i potrzeby informacyjne kierownictwa lub

» opracowaé wiasny zaktadowy plan kont. ,

Elementy zqkladowego planu kont zawiera ilustracja 3.1. Nalezy podkreslic, ze
przyjete w ponizej przedstawionym przyktadowym ZPK rozwigzania musza l’ayé
zgodne g].ednolitymi zasadami grupowania operacji gospodarczych ustalonymi
przez ministra do spraw finansow publicznych.

Ustalenie ZPK powinno byé poprzedzone doborem:

. zgsz}d i me.tod ewidencji (syntetycznej oraz analitycznej) rzeczowych sktad-
mk.())w majatku obrotowego (ilosciowo-wartosciowej, wartosciowej, ilo§cio-
wej);

'« metod ewidencii, kontroli i wyceny sktadnikéw majatku trwalego o niskiej

_ wartosci jednostkowes; :

s zasad ewidencji kosztéw i przychodow;

wariantu rachunku zyskow i strat.

Kierownik jednostki, dokonujac wyboru odpowiednich rozwigzaf w zakresie

iemu rf'tchunkowoéci, powinien uwzglednié specyfike dziatalnosci jednostki

trzeby informacyjne niezb¢dne do podejmowania decyzji na r6znych szcze: !

h zarzadzania oraz do kontroli i analizy. Przyjete rozwiazania dotyczace |

'dowego planu kont musza zostaé potwierdzone zarzadzeniem. |
r.to doda.é, Z.e konta syntetyczne ZPK grupuje si¢ w zespoly oznaczone

. - acr]absklml (0-8). Poszczegdlnym kontom ksiggi gléwnej nadaje sie

'. ole dwucyfrowe, trzycyfrowe lub wieksza liczbg cyfr, uwzgledniajaca

by w zakresie grupowania informacji. ) l |

rzeby te wynikaja ze specyfiki, rodzaju i rozmiaru dzialalnosci jednostki |

owanych technik przetwarzania (opracowywania) informacji finanso- |

stawiony w tabeli .3.1 przykiadowy wykaz kont syntetycznych zostal
1 athorcowym planie kont dla jednostek gospodarczych. Moze on by¢
stany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w matych i Srednich fir- ‘
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llustracja 3.1. Elementy zaktadowego planu kont

Elementy zakladowege planu kont

r
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Whykaz kont ksiggi giéwnej
i ksigg pomacniczych
oraz ewentualnie kont

Okreslenie techniki
prowadzenia rachunkowosci

1
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Przyjete zasady ksiggowania operaciji
gospodarczych na kontach syntetycznych

1

Ustalenie metody amortyzowania
lub umarzania $rodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

!

Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych
(ewidencja analityczna)

Okreslenie metod ewidencji
rzeczowych skladnikéw
majatku obrotowego
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Powiazania kont analitycznych
z kontami syntetycznymi
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Zasady dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych $rodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych
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Wykaz zbioréw bedgcych ksiggami
rachunkowymi, ich struktura,
funkeje i powigzania

Ustalenie dolnej granicy wartosci
$rodkéw trwatych amortyzowanych
lub umarzanych jednorazowo
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Wycena aktyw6w i pasywow
oraz ustalanie wyniku finansowego

1

Ustalenie zasad ewidencji
przychodéw i kosztow dziatalnosci

i

Ustalenie, ktére dokumenty stanowig
podstawe zapisow ksiggowych

{

Okreslenie operacii, ktére mogg by¢
dokumentowane za pomocg
dowodéw zastgpczych

Czestotliwosé dokonywania
inwentaryzaciji

{

Przyjety wariant rachunku
zyskéw i strat
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Tabela 3.1. Zakiadowy plan kont {wykaz kent syntetycznych stosowanych w opracowaniu)

Zespol | Symbol konta Nazwa konta
0 Aktywa trwate
010 Srodki trwate
020 Warto$ci niematerialne i prawne
030 Diugoterminowe aktywa finansowe
040 Inwestycje w nieruchomosci i prawa
060 Umorzenie $rodkéw trwalych
070 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
083 Srodki trwale w budowie
1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa
finansowe
101 Kasa
131 Rachunki bankowe
138 Kredyty bankowe
141 Krétkoterminowe aktywa finansowe
145 Inne $rodki pienigzne
2 Rozrachunki i roszczenia
200 Rozrachunki z odbiorcami
210 Rozrachunki z dostawcami
222 Rozrachunki z tytutu VAT
223 Rozrachunki z ZUS
224 Inne rozrachunki publicznoprawne
231 ‘Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Inne rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujgce rozrachunki
3 Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy
320 Towary
340 Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw
L) Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialéw i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i opfaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenie spoteczne i inne §wiadczenia °
409 Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztéw rodzajowych
Koszty wedlug typow dziatalnosei i ich rozliczenie
501 Koszty dzialalno$ci podstawowej — produkcyjnej
502 Koszty dzialalno$ci podstawowej — handlowej
530 Koszty dziafalnosci pomocniczej
551 Koszty sprzedazy
559 Koszty zarzadu
580 Rozliczenie kosztéw dziatalnosci
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6 Produkty i rozliczenia migdzyokresowe
600 Produkty gotowe
620 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
650 Pozostate rozliczenia migdzyokresowe
7 Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnigciem
700 Sprzedaz produktow
710 Koszty sprzedanych produktow
730 Sprzedaz materiatéw i towaréw
731 Warto$é sprzedanych materiat6w i towardw
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
7170 Zyski nadzwyczajne
m Straty nadzwyczajne
790 Obroty wewngtrzne
791 Koszt obrotéw wewnetrznych
8 Kapitaly (fundusze) wiasne, fundusze specjaine i wynik finansowy
800 Kapitat (fundusz) podstawowy
810 Pozostale kapitaty (fundusze)
820 Rozliczenie wyniku finansowego
841 Rezerwy
842 Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
850 Fundusze specjaine
860 Whynik finansowy
870 Podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego

Konta syntetyczne i analityczne

Stopien szczegdlowosci ewidencji pozwala podzieli¢ konta na syntetyczne
i analityczne.
Konto syntetyczne jest przeznaczone do ksiggowej ewiden-
konto syntetyczne  cji operacji gospodarczych w porzadku systematycznym na
kontach ustalonych w ZPK jednostki gospodarczej.

Ewidencja ta jest dokonywana przy zastosowaniu zasady podwdjnego zapisu,
zwanej tez zasada podwojnej klasyfikacji. Respektowanie tej zasady umozliwia
bilansowanie danych ujetych na wszystkich kontach syntetycznych.

Konta syntetyczne cechuje okre§lony stopiefi uogélnienia. Z tego powodu
sa one tez okreslane jako konta zbiorcze. W celu uszczegOlowienia i uzupel-
nienia konta syntetyczne mogg by¢ rozcztonkowane (dzielone). Efektem tego
jest wydzielenie wielu kont analitycznych, stanowigcych element sktadowy
okre$lonego konta syntetycznego.
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Warto przy tym dodaé, Ze konta analityczne tworzy si¢c wowczas, gdy istnieje
potrzeba poszerzenia zakresu informacji o bardziej szczegblowe dane lub gdy za-
mierza sie zwickszy¢ skuteczno$¢ kontroli dziatalnosci jednostki gospodarcze;.

Konto analityczne jest urzadzeniem stuzacym do
szczegbOtowej ewidencji danych ujetych na kontach syn-  konto analityczne
tetycznych. Funkcjonuje ono przy zastosowaniu zasady
zapisu pojedynczego (powtarzanego). Zapis ten polega na powtorzeniu ksig-
gowania dokonanego na koncie syntetycznym, po tej samej stronie, ale bez
korespondencji z innymi kontami. Zapisy na koncie analitycznym moga mie¢
charakter pierwotny, a zapisy na koncie syntetycznym wtorny, bedacy taczng
suma zapisow dokonanych na kontach analitycznych. Powtdrzenie zapisu ozna-
cza jego zgodnos¢ co do strony konta (Wn czy Ma) oraz co do kwoty z kontem
syntetycznym. Kwoty moga by¢ rozdzielane na kilka kont analitycznych.

Prowadzenie urzadzef analitycznych do kont, np. 200 Rozrachunki z od-
biorcami, czy 210 Rozrachunki z dostawcami umozliwia sprawowanie kontroli
w zakresie rozliczefi wierzytelnoSci z kontrahentami. Warto podkreslic, ze
konta analityczne sg przypisane do okre§lonego konta syntetycznego. Zaleznie
od przyjetych kryteriéw podziatu dla jednego konta syntetycznego moze by¢
utworzonych kilka zbioréw kont analitycznych o réznych poziomach szczegoé-
Jowosci. Na przyktad do konta 131 Rachunki bankowe analityka moze obej-
mowaé odrebnie §rodki pieni¢zne firmy wediug:

s walut (w zlotych, dolarach amerykafiskich, euro itd.),

» rodzaju rachunkéw (podstawowy, pomocniczy, terminowy, akredytywa,
wydzielony),

* bankow, w ktorych sa ulokowane §rodki pienigzne.

Konta analityczne stosuje si¢ w szczegdlnoSci dla:

* §rodkdéw trwatych, Srodkdw trwalych w budowie, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych, z uwzglednieniem danych potrzebnych do bilansu i spra-

- wowania kontroli;

* rozrachunkéw z kontrahentami, wedtug poszczeg6lnych kontrahentow,

- W sposOb umozliwiajacy ustalenie i rozliczenie nalezno$ci i zobowiazan;

* rozrachunkéw z pracownikami (wedtug poszczegélnych pracownikéw),
w celu zapewnienia danych do rozliczei wynagrodzefi oraz ustalenia na-
leznosci i zobowigzan z innych tytuldéw, w tym takze z tytulu zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych);

‘ skladnikéw majatkowych i rozliczefi podatkowych;

; .kosztéw i przychodow ze szczegbfowoscia wymagang do sporzadzenia ra-
‘chunku zyskéw i strat, ich monitorowania, kontroli i analizy oraz do celow
‘podatkowych; |

operacji zakupu i sprzedazy, ze szczegblowoScia niezbedng do wyceny -
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o operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy;
e innych, istotnych skfadnikow aktywOw 1 pasywow.

Zakres ewidencji analitycznej dla poszczegdlnych kont syntetycznych
wyznacza kierownik jednostki w dokumentacji okreslajacej przyjete zasady
(polityke) rachunkowosci. Ustala on takze metody ewidencji szczegbtowej dla
poszczegolnych grup sktadnikow majatkowych.

Forma kont analitycznych moze by¢ r6zna:

e wyodrebnione kartoteki, rejestry, tabulogramy, zbiory danych prowadzone

w ramach kont syntetycznych, ktorych suma sald poczatkowych i obrotow

stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta syntetycznego,

lub
e wyodrebniony system kont uzgadniany z zapisami na kontach syntetycznych.

Uzgodnienia obrotow i sald wszystkich kont analitycznych z kontami syntetyczny-
mi dokonuje si¢ za pomoca zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych. Uzgodnie-
nia te stanowia warunek konieczny zamknigcia kazdego okresu obrachunkowego.

Cel i przebieg inwentaryzacji

Inwentaryzacja obejmuje ogot czynnosci zmierzajacych
do ustalenia rzeczywistego stanu skiadnikow aktywow
i pasywow znajdujacych si¢ w jednostce gospodarczej
w §cisle okre§lonym momencie. Jej celem jest stworzenie podstaw do spraw-
dzenia stanéw wykazywanych w ksiggach rachunkowych ze stanami faktycz-
nymi. Na tej podstawie:

1) dokonuje si¢ weryfikacji danych ewidencyjnych;

2) rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im mienie;
3) bada si¢ przydatno$¢ gospodarcza sktadnikéw majatkowych objetych spisem
(wykrywa zbedne i nadmierne zapasy lub niedobory w tych zapasach);

4) ujawnia si¢ nieprawidtowosci wystepujace w gospodarowaniu maj atkiem;
5) podejmuje si¢ czynnosci majace na celu przeciwdzialanie stwierdzonym

inwentaryzacja

w trakcie inwentaryzacji nieprawidfowosciom (zabezpieczenie skfadnikow:

przed zniszczeniem, kradzieza).

Inwentaryzacji nie nalezy identyfikowa¢ z inwentarzem, stanowigcym wykaz
sktadnikéw majatkowych. Prawdziwos¢ inwentarza potwierdza si¢ bowiem

inwentaryzacja.
Przedmiotem inwentaryzacji sa w szczegOlnoéci znajdujace si¢ W firmie

wlasne sktadniki rzeczowe i pieniezne (w tym §rodki pienigzne znajdujgee
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si¢ na rachunkach bankowych, rozrachunki, materialy, kapitaly (fundusze)
rezerwy itp.). ’
' Zak}res inwentaryzacji obejmuje réwniez rzeczowe i pieni¢zne sktadniki ma-
jatku mestanow'iqce wiasnosci jednostki gospodarczej, lecz znajdujace si¢ u niej
na przc'echowamu, w przerobie lub w uzytkowaniu, takie jak: depozyty Srodk6w
p{enlf;znych., materialy, wyroby gotowe sprzedane, a nie odebrane przez odbior-
cow. O wynikach spisu nalezy powiadomi¢ te jednostlii (wlasciciela).

Warto dodaé, ze obowigzek ten nie dotyczy jednostek $wiadczacych ustugi
pocztowe, transportowe, spedycyjne i skifadowania.

Inwent?lryzacjc; przeprowadza si¢ na ostatni dziefi kazdego roku obroto-
wego. Moze byC ona dokonywana za pomoca:

* spisu z natury,
+ potwierdzenia (uzgodnienia) sald,

» poréwnania z dokumentacja.
. ] o ) spis z natur
Spis z natury moze mie¢ zastosowanie w odniesieniu do: !

. aktyllx)r(’)w pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach banko-
wych),

» papierow wartoSciowych w postaci materialnej,

¢+ 1zeczowych sktadnikoéw aktywdw obrotowych,

. ér'odkéw trwalych oraz nieruchomodci zaliczanych do inwestycji, z wytacze-

~ niem grl.lntéw i Srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest utrudniony,

* maszyn i urzagdzen wchodzacych w sktad §rodkéw trwalych w budowie.

' ._.Pr.zeprc.)wadzenie_ spisu z natury wymaga powofania komisji inwentaryza-
eyjnej. W jego trakcie dokonuje sie:

1) pqmiaru faktycznej iloSci sktadnikéw majatkowych i ujecia wynikéw po-
| miaruw arkuszach spisu z natury;

Rhwiyceny poszczegllnych spisanych z natury sktadnikéw majatkowych;

) porownania danych rzeczywistych z danymi ewidencyjnymi (uj iw ksie-
- gach rachunkowych); i enmiv ksie

) ustaleme_l 1wyjasnienia przyczyn ilo§ciowych i wartosciowych réznic inwen-
acyjnych;

asnienia przyczyn'réinic 1 postawienia umotywowanych wnioskdw co do
.. Posobu ich rozliczenia oraz ujecia ich w ksiggach roku obrotowego, w ktorym
Przeprowadzono inwentaryzacjg.

Y niki spisu z natury ujmuje si¢ w arkuszach spisu
ury. Powinny by¢ one sporzadzane w sposob staran-
elpy 1 trwaly, muszg zawiera¢ wszystkie wymagane
'ac‘]e.. Ponadto arkusze te powinny by¢ kolejno numerowane i przed roz-
EIEm Inwentaryzacji oznaczone w sposdb uniemozliwiajacy ich zamiang.

arlkusz spisu
Z natury
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Poprawianie btgdéw w zapisach ksiggowych 49

potwierdzanie sald

rializowanej;

przedstawia tabela 3.2.

1) aktywa finansowe zgromadzone 1
wane przez inne jednostki, w tym

' 2) naleznosci, pozyczki, poza spornymi,
, dotyczacymi rozrachunkéw z osobami fizycznymi, jezeli nie s3 one jednost-
’ kami gospodarczymi i nie prowadzg ksigg rachunkowych; Towary
3) sktadniki aktywow powierzone kontrahentom.

II. Skladniki aktywéw Trzy miesi i j
. ‘ - ) . / Zy miesigce Ustalenie stanu nastepu :
o je przez:
Drogg potwierdzania sald moga by¢ inwentaryzowarn \(:/ wrslflfa;z%mem ujgtych przed a) dopisanie fub odpisanie od stanu
grup koiicem roku zatwierdzonego w drodze spisu z natury,
a rachunkach bankowych lub przechowy- o]brot_owego, b) potwierdzenie salda zmian (zwigkszen
. ar ] ale nie pézniej i zmniejszen), jaki tapily mi i
o warlofciowo W formie zdomate- le : jszei), jakie nastapity miedzy datg spisu
papiery niz do 15. dnia lub potwlerdzenia a dniem ustalenia stanu
. nastgpnego roku wynlkaquego z ksiag rachunkowych, przy czym
thphwyml . pubhcznoprawnyml oraz stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie
moze by¢ ustalony po dniu bilansowym
|I1. Materiaty Raz w ciggu 2 lat | Znajdujace sig na strzezonych skiadowiskach

W przypadku stwierdzenia ewentualnych rozbieznosci migdzy stanem wy-

nikajacym z ksigg a stanem potwierdzonym w trakcie uzgodnienia, konieczne IV, Nieruchomosci zaliczane Raz na 4 lata Znajdujace sig na terenie strzezonym

jest ich wyjasnienie i rozliczenie. Warto dodaé, ze potwierdzenie sald powinno ﬂ“x;‘s’g'g‘é" trwalych oraz
1 byé dokonane listem poleconym. inne $rodki trwale
‘ Pozostale skiadniki majatkowe sa inwentaryzowane Maszyny i urzadzenia

: i , . . wehodzace w sktad $rodkéw
poréwnanie  przez porownanie danych z ksiag rachunkowych z do- trwatych w budowie
da"I:'Bth kSiilﬂ kumentacja. Dotyczy to w szczeg6lnosci: —
| ;:Ekﬁ::; anx:;;q . gruntéw i érodkéw trwalych trudno dostepnych, | \r' Zapasy drewna Raz w roku W jednostkach prowadzacych gospodarke le$ng
Vll. Zapasy towardw i materialéw/ | Raz w roku Objste ewidencia wartoéciowa w punktach obrotu

o naleznosci spornych i watpliwych,

e . , 1 - . | opakowan

o naleznoéci i zobowiagzaii wobec 0sob nieprowadzacych ksiag, |

o naleznoéci i zobowiazaf z tytulow publicznoprawnych,

o innych sktadnikow, jezeli z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe prze-
prowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie.

i Przeprowadzone poréwnanie powinno sprzyjac urealnieniu wartosci
b sktadnikéw nim objetych. Terminy inwentaryzacji sktadnikow majatkowych

' Tabela 3.2. Terminy inwentaryzacji skiadnikow majatkowych

Produkty gotowe i objgte ewidencq iloSciowo-wartosciowg
i pétprodukty

detalicznego jednostki

1 In?/vf.:ntaryzach; wszystkich skiadnikow majatkowych przeprowadza sie

niez na dziefn zakofczenia dzialalno$ci przez jednostke oraz na dzieh

_rzcldza]qcy postawienie jej w stan likwidacji lub ogtoszenia upadioSci.
Mozna odstgpi¢ od przeprowadzenia inwentaryzacji w przypadku:

( oszenia. upadloSci z mozliwoscig zawarcia uktadu, jezeli jednostka nie
myka ksigg rachunkowych,
lgczenia lub podziatu jednostek, z wyjatkiem spotek kapitatowych, jezeli

ony w drodze umowy pisemnej odstapig od inwentaryzacji.
zypadku zawieszenia dziatalnoSci, jezeli zgodnie z art. 12 ust. 3b v.o.r.

Papiery warto$ciowe w postac
materialnej
Produkcja w toku

Materialy i towary zaliczane do
kosztéw po ich zakupie

Produkty gotowe zaliczone

w momencie wytwarzania do
koszt6w wytworzenia sprzedanych
produktéw

Przedmiot inwentaryzacji Termin/ ihan
(skfadniki majatkowe) czestotliwosé 4
. Aktywa pienigzne Ostatni dzief Bez $rodkéw na rachunkach bankowych

roku obrotowego

ostka nie zamyka ksigg rachunkowych.

-

arto doc!aé, ze wynﬂ?i inwentaryzacji muszg by¢ odpowiednio udokumen-
€ 1 powigzane z zapisami w ksiegach rachunkowych. Stwierdzone r6znice

Ustalany w trakcie inwentaryzacii stan na dzien
bilansowy stanowi podstawe korekty kosztow do
rzeczywistego poziomu zuzycia materialw

: E;;uyzacyjne muszg by¢ wyjasSnione i rozliczone w ksiggach rachunkowych
10Ku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

Ustalony w trakcie inwentaryzacii stan na dzien |
bilansowy jest podstawa korekty kosztéw
wytworzenia sprzedanych produktéw do poziomi! |
odpowiadajacego 1zeczywistej sprzedazy )|
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Poprawianie biedéw w zapisach ksiggowych

W trakeie dokonywania zapisow ksiggowych moga powstaé btedy majace postac
nieprawidtowosci, op6zniefi oraz zaniechan (pominigcia) zapisOw W urzadze-
niach ewidencyjnych.

Do najczesciej wystepuj acych w praktyce btedow nalezg te, ktore wynikaja
2 niezachowania zasady podwojnego zapisu. Przyktadem moze by¢ zaksiggowa-
nie operacji gospodarczej tylko na jednym koncie, niewlaéciwa korespondencja
kont (strony konta), zaksiegowanie r6znych kwot tej samej operacji lub tez
dwukrotna rejestracja operacji po tej samej stronie konta.

Usuniecie stwierdzonych bigdow w zapisach musi by¢ dokonane z za-
chowaniem mocy dowodowej ksiag rachunkowych. Oznacza to niemoznosc¢
wymazywania, wywabiania bledéw, dokonywania ich przerobek, stosowania
korektora. W trakcie usuwania bledow muszg byé przestrzegane okreslone
zasady ich poprawiania. 7aleznic od charakteru bledu i momentu jego ujaw-
nienia stosuje si¢ korekte lub storno. Jezeli ksicgi sa prowadzone techniky
reczna, a blad zostanie dostrzezony w trakcie okresu sprawozdawczego przed
zamknigciem ksiag, bledna tresé tub liczbe przekresla sie i wpisuje nowa, za-
chowujgc czytelnos¢ blgdnego zapisu. Przy poprawce musi by¢ umieszczona
data i podpis (skrot podpisu) osoby jej dokonujace;j. Poprawianie btedow w tym
przypadku nie moze by¢ dokonywane za pommoca korektora, olowka zwyklego,
kolorowego czy flamastra. Poprawka powinna by¢ czytelna i trwafa.

Warto dodag, ze poprawki musza by¢ dokonane jednocze$nie we wszystkich
urzadzeniach ewidencyjnych. Ten sposob nie moze by¢ stosowany po zamknigcin
miesiaca lub gdy ksiggi prowadzi sie komputerowo.

Bledy ksiggowe ujawnione po podsumowaniu ksiag rachunkowych za dany
okres sprawozdawczy oraz gdy stosuje sie technike komputerowa prowadze-

nia ksiag sa poprawiane za pomoca storna (czerwone-

storno go lub czarnego). Storno polega na wprowadzeniu do

ksigg rachunkowych dowodu (polecenia ksiegowania)

zawierajacego korekte bfgdnych zapisow, ktore sg dokonywane tylko zapisamii
dodatnimi albo tylko ujemnymi. Sposob eliminacji btednego zapisu wskazuje
polecenie ksiggowania.

Korekta btednego ksiggowania zapisami dodatnimi polega na wprowadzenill
do ksiag zapisu korygujacego na tych samych kontach, na ktorych zostal ujetf
bledny zapis, ale po odwrotnej stronie tych kont. Okresla si¢ ja mianem storma
czarnego. Wyrdznia sig dwa rodzaje storna czarnego: zupetne (catkowite) i ¢Z¢
Sciowe. To ostatnie stosuje sie, gdy trzeba uzupeinié bledny zapis o brakujqéi
kwote lub zmniejszy¢ bledng kwotg przez zapis po przeciwnej stronie.
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Przykiad e

=l e~

=S

Do magazynu na podstawie dowodu Pz przyjet i i
e et 30 0 przyjeto materialy za 300 zl. Zaksiegowano

300 Rozliczenie zakupu 310 Materialy
20 P zapis biedny
: <t . P> 30
270 - zapis uzupetniajacy _ 270

Strono czarne catkowite polega na wyksiegowaniu
‘blednego zapisu na tych samych kontach, ale po przeciwnych
stronach kont, a nastepnie dokonaniu zapisu poprawnego.

storno czarne
catkowite

Dokonanie korekty bledow stornem czarnym catkowitym wedtug zalozen z przyktadu 3.1

wyksiegowanie zapisu btednego

300 Rozliczenie zakupu 310 Materiat
T 20 — zapis bledny ’
¢ . ) > 30130 <
300 < zapis prawidiowy _ 300

o czerwone polega na postugiwaniu si¢ zapi-
erwonym (liczbami ujemnymi) na tych samych
h, po tych samych stronach kont, na ktérych
y byl zapis bigdny, ale ze znakiem minus.

ady stosowania storna czerwonego podaje przyklad 3.3.

storno czerwone
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Przyklad 3.3 cse—s—————————— =

Sptacono przelewem zobowigzania wobec kontrahenta w kwocie 8 000 zt. Operacje

zaksiegowano mylnie jako zaplate kredytem bankowym.

138 Kredyty bankowe 131 Rachunki bankowe

210 Rozrachunki z dostawcami

X X 8 000 (3

gooo (1

Zaletg storna czerwonego jest ,,czystose” obrotow na kontach (niezawyzanie
sumy obrotéw, kiére ma miejsce w przypadku storna czarnego).

Oba sposoby poprawiania bledéw w ksiggach rachunkowych maja zastosowa-
nie w ciggu roku obrotowego i na dzief koficzacy rok obrotowy przed sporzadze-
niem sprawozdania finansowego. Bledy majace istotny wplyw na stan aktywow
i pasywow lub wyniku finansow:
roku poprzedniego, uj awnione po sporzadzeniu sprawozdania finansowego,
ale przed jego zatwierdzeniem, powinny zosta¢ skorygowane (a sprawozdanie
zmienione) w ksiggach tego roku, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie finanso-
we. Nalezy wowczas powiadomic o tym bieglego rewidenta, ktory sprawozdanie
bada lub zbadal. Bledy stwierdzone po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania
finansowego koryguje si¢ W ksiggach rachunkowych roku obrotowego, w kto-

rym te biedy stwierdzono.

Jezeli w roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finan- '
twierdzono popelnienie w poprzednich latach:
twie ktorego nie mozna uznaé sprawozdania
przednie za prawidlowe (spetniajace wymas

gania jako§ciowe), to kwote korekty spowodowanej usunieciem tego bledu
,zysk (strata) z lat

sowego za ten rok obrotowy s
obrotowych biedu, w nasteps
finansowego za rok lub lata po

przenosi si¢ na kapitat (fundusz) wiasny i wykazuje jako

ubiegtych”.

Pytania i zadania kontrolne

1. Ktore jednostki sa zobowigzane do sporzadzenia ZPK?
. Jaka role pelni ZPKw firmie?

2

3. Omoéw elementy ZPK.

4. Wskaz relacje migdzy wzorcowym planem kont a ZPK.

5. Jakie wymagania musi spetni¢ ZPK w warunkach komputeryzacji?

ego, stwierdzone w ksiegach rachunkowych -

Pytania i zadania kontrolne

6. Omoéw budowe ZPK.
7. Coto J.est konto syntetyczne i jak funkcjonuje?
g. 80 to jest konto analityczne? Podaj przyktady
. Omow zasady ewidencji operacji :
i —— j1 operacji gospodarczych na kontach syntetycznych

10. Jakie powigzania wystepuj i '

jzan ja pomigdzy kontem synt i anali

1 1. Jak uzgadnia si¢ analityke z syntetyka? ymietycznym fanaliia?

12. Do jakich kont stosuje si¢ konta anali ]

: czne? P

13. Co to jest inwentaryzacja? emet Fodaj prayidady:

14. Wsk}az réznice miedzy inwentarzem a inwentaryzacja

15. Omoéw metody inwentaryzacji. ‘

16. Na czym polega spis z natury i jak przebiega?

17, c]l)o ]qklch sk#adml’(ow mgthkowych majg zastosowanie metody: potwier-
dzenia sald i poréwnania danych ksigg rachunkowych z dokum i
zrodtowymi? entam!

18 7 jaka cze;stotl.ivs./oéciq nalezy sporzadzac inwentaryzacje?

;‘11,-9. Jaka role pelni inwentaryzacja w firmie?

20. Scha}rakteryzu] zawartoS¢ informacyjna arkusza spisu z natury

.. Omow zasafiy poprawiania biedéw w zapisach ksiggowych. .

22. .[I(;:)I; popltavzla si¢ Eh;dy ksiggowe w ciggu roku obrotowego, a jak po za

czeniu tego roku i sporzadzeniu ia fi , -
| b 3 sprawozdania finansowego, ale przed

23, Scharakteryzuj storno czarne i czerwo. Z i

: ak . ne. Wskaz ich i
24, Wymiefi rodzaje bledéw ksiggowych. aletyady:




