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Pojecie ksiag rachunkowych

Mianem ksiag rachunkowych okregla si¢ zestaw urza-

dzen ewidencyjnych stosowanych w jednostkach pro-
| wadzacych rachunkowos$é. Stuza one do rejestracji
| operacji gospodarczych w porzadku chronologicznym i systematycznym oraz
‘ do trwalego przechowywania, w okreslonym porzadku, zapisow ksiggowych
isald. Warto dodag, ze zdarzenia gospodarcze ujete w ksiegach rachunkowych
sg faktami prawnymi powodu; acymi okre§lone konsekwencje.

Ksiggi rachunkowe moga mieé postac kartotek papierowych, ksiag wigza-
nych, dziennikow, rejestrow, luZnych kart kontowych, albo tez tabulogramow
(Wydrukéw komputerowych). Mozna je prowadzi¢ z zastosowaniem roéznych
technik przetwarzania: recznych (np. przebitkowa, rejestrowa, tabelaryczna
— (zw. amerykanka) lub komputerowych. O zastosowaniu wiaSciwej techniki
prowadzenia ksigg rachunkowych decyduje kierownik jednostki.

Do ksiag rachunkowych zalicza si¢:

* dziennik,

konta ksiegi gléwnej,

* konta ksigg pomocniczych,

* Zestawienie obrot6w i sald kont ksi
niczych,

* wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

ksiegi rachunkowe

¢gi glownej oraz sald kont ksiag pomoc-

Dziennik stuzy do ujecia operacji gospodarczych,
e wystapily w danym okresie sprawozdawczym,
" Porzadku chronologicznym. Zapisy chronologiczne
blegaja na ujeciu operacji gospodarczych w kolejnosci wynikajacej zmomentu
Chwystapienia (dokonania). Przykladowo operacja przeprowadzona w maju

g dziennik

5. Rachunek zyskéw i strat oraz konta wynikowe I




94 6. Ksiegi rachunkowe
powinna by¢ ujeta W ksiggach w tym miesigcu. Podstawe zapisOw stanowig
sprawdzone i zaakceptowane dokumenty srodtowe. Zapisy poszczegdlnych
operacji gospodarczych obejmujg: numer pozycji dziennika, date zapisu, dane
identyfikacyjne dowodu ksiegowego (nazwa, symbol, numer), tres¢ operacji
oraz kwote. Zapisy W dzienniku musza by¢ dokonywane uprzednio lub jedno-
czeénie z zapisami na kontach ksiegi glownej, nigdy wtornie. Sumy zapisOw
w dzienniku musza by¢ liczone w sposdb ciagly. Ponadto obroty dziennika (za
dany okres sprawozdawczy) musza by¢ zgodne z obrotami ustalonymi w zesta-
wieniu obrotow isald kont syntetycznych. 7aleznie od potrzeb w jednostce go-
spodarcze] moze by¢ prowadzony jeden dziennik ogblny i dzienniki czgéciowe.
W pierwszym rejestruje si¢ wszystkie operacje, aw dziennikach szczegolowych
(czg$ciowych) grupuje si¢ operacje wedlug ich rodzajow. Jezeli stosuje si¢
dzienniki czesciowe, nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotow i sald tych dzien-
nikéw za okres sprawozdawczy. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera kazdy zapis ksiggowy powinien posiadac automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktora zostat wprowadzony do dziennika, oraz dane
pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.
Jezeli ksiegi rachunkowe s3 prowadzone za pomocg komputera, konieczne

jest:
o ujecie w dzienniku tylko zapisOw sprawdzonych,
o korygowanie btednych zapisow tylko przez wprowadzenie dowodow kory-
gujacych,
ie ob-

o dokonywanie automatycznej kontroli cigglo$ci zapisOw i przenoszen

rotow lub sald,
o nie pOZniej niz na koniec roku obrotowego wydrukowanie ksig
kowych, z podaniem kolejnej numeracji stron z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej oraz sum cze$ciowych na kolejnych stronach, przy czym oprocz

wydruku mozna przenie$¢ dane na inny trwaty no$nik.

g rachun-

Ksicge glowna (ewidencje syntetyczng) tworza konta

ksigga gléwna  syntetyczne, okreélone w zaktadowym planie kont jed-
nostki. Na tych kontach dokonuje si¢ zapisOw operadji
estrowanych uprzednio lub réwnoczesnie W dzienniku,
w porzadku systematycznyml, zgodnie z zasada podwojnego zapisu. Oznacza
to, ze poszczegolne operacje przyporzqdkowuje sie do okreslonych kont, w sto-

sunku do ktorych obowiazuje zasada podwojnego zapisu.

gospodarczych, zarej

S
1 Zapis systematyczny polega na zagadnieniowym ujeciu 0
Kkont odwzorowujacych zasoby majatkowe (np. materialy, kasa)

przychody, wyniki).

peracji gospodarczych wedlug
i procesy gospodarcze (koszty,
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Otwarcie ksigg rachunk
owych nastepuje isani
na poszczegdl ; je przez wpisanie sald
operacii gosglf))olé};(;l(: k(g}t;tach aktywow czy pasywow, a nastf;Pni::1 E?@Cczi%tllio‘fv?go
zych w porzadku chronologicznym. Jezeli ksiegi rach I?k ejno
: unkowe

. prow Zi Sl(; Z zast wani
(6} y y
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ad C

wydrukowane lub przeniesione na i
sg zasadniczym 7ré . 4 Ly trwaly nos$nik. Konta ksiegi ot6 :
w danym oliryesigr;)[iiaevi lgformacﬂ 0 zdarzeniach i procesach Z(?Eilstg;?;; ne}i
ity podstawiezkf:r;grzb (1)\122116‘;12}’ ppdkreélié, ze s3 to informgc(;e
nycgizcizi?logimu'i u/zupelﬂieniu Zaésgi‘vsfoigfzozdama finansowe.
iy ach ksiegi gtownej stuzg ksiegi pomocnicze
B g bt g
b Lonciesm ‘ en polega na powtdrzeniu ksiegowani
b ontami. Zipti:;}’:lznl}gln}so ;e]ksgme] stronie, ale bez ko@rESpondzggjli(g?sgegq
T Lo ach ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w ujeci ymi
b o Sprawz)zdawcze 2n1e1;1 chronologii. Mozna przy tym S'[OSOWaJéQW lclzis}’s_
B s clite, Nilssy w()wg —obok Iub ;?mlast jednostek pienieznych —jedn Eltgl;l
b oviicnic vapistor dok zas sporzadzi¢ na koniec okresu sprawozdachze 0s
B e st cl)lnanych,l}a kontach ksigg pomocniczych w jedn %1({) ze-
Jezeli zapisyw ksie;lg(;cljvgétosc. . ostkach
naleav e na koni mocniczych sg prowadzone przy uzyci
Zza)ll pfisy ; Slzgg;ekcor;)tkll(l Wydrukowaé albo przeniesé naIi)ni};/ tzr}\:;:;lllykr?ggﬁif o
dami okeelonego kontmqlég _por‘noc/mczy'ch muszg by¢ zgodne z zapisami N 1
 ————— a ksiegi glownej, do ktorego sa prowadz ol
prowadzi sie w szczegolnosci dla: one. Konta

e Srodkd S
' tk(')“'/ tmaiych oraz Srodkow trwatych w budowi
: (&ilr Losci niematerialnych i prawnych "

odpiséw amor ' ’

S Fyzacy]n.ych lub umorzeniowych §rodkéw t

lematerialnych i prawnych el orazwar
roz . i {1 dos
rachunkéw z odbiorcami i dostawcami

rozrachunkéw z pracownikami, 7

operacji zakupu i sprzedaz .
) : zy materialow, toward .
ope , towaréw, prod
peracji gotowkowych w przypadku prowadzenia klejls; o

ksiegi pomocnicze

¢ kosztow,

innych, istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku

N ; »
porzz (E)Zc;dssitavlzlekzaplsow na kontach ksiegi glownej

] a . . . i
o Saleé i oniec kazdego miesigca zestawienie bilans hrutto
e onlt syntetycznych (bilans brutto, zwany Loy
{ m probnym). W tym zestawieniu ujmuje sie:

* Symbole (lub nazwy) kont |

., .
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g
]

na koniec miesigca,

o sume sald poczqtkowych, obrotow i sald koncowych.

. . . 7 n .
. . . g- . 2z . 1.2 z .t

zdzierni I
awienie obrotow i sald kont syntetycznych na 31 pazdziernika 20XX

Tabela 6.1. Zest

Nazwa konta

Srodki trwate
Kapital podstawowy
Materiaty

oprawno$¢ zapisow ksi¢-
operacji, spowodowaqe

i sporzadzanie
o zapisu. Poprzedza ono sp 3

7estawienie to pozwala sprawdzi¢ arytrgetycznq.p
owych, wykry¢ bledy popetnione przy ksiegowaniu
iiezachowaniem zasady podwojneg

sprawozdania finanSOVI\iIeagg-Zieﬁ samkniecia ksiag rachunkowych sporzadza sig

. : . Al
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ono dokonywac pordéwnan zapisow ksm;g pomoc dZCh
(ewidencji analitycznej) z zapisami na odpowie
kontach syntetycznych. . oo

tawienie sald kont analitycznych sporzadza sig rownicz nrzi1 dmz{; i
Z?'S a:7\\77véwczas jednak obejmuje si¢ nim inwentaryzowang grupe
: u
szécﬁqowych. Jezeli ksiegi rachunkowe s3 prowa@zoneiilta;:znym ——
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Py Ibo przeniesione na inny trwaly nosr}lk/ anych. 4 codnonil
e wykaz sktadnikow maj gtkowych 1

olo ) , eaml
?zlifyev%éwvivgaswéw) zestawionych ZgOdmg 2 Wyg;k;le |
. i tarz. Sporzadzajg

inwentaryzacji stanowl Inwen . vie powinll
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Ksiggi rachunkowe kazdej jednostki gospodarczej, bez wzgledu na ich postac,

- powinny by¢ trwale oznaczone nazwa firmy (peing lub skrocong), nazwa kaz-

dego rodzaju urzadzenia ewidencyjnego oraz nazwa programu przetwarzania.
Muszg by¢ one wyraZnie oznaczone co do roku obrotowego, co do okresu
sprawozdawczego i daty sporzadzenia. Ksiegi rachunkowe przechowuje sie
starannie, w ustalonej kolejnosci, w sposdb zabezpieczajacy przed ich znisz-
czeniem, zaginigciem czy niepowolang ingerencja.
Ewidencja operacji gospodarczych wymaga otwarcia
ksigg rachunkowych, tj. wpisania sald poszczegélnych
sktadnikow majatkowych na podstawie bilansu otwarcia.
Otwarcie ksigg rachunkowych moze byé dokonane réwniez pierwszym zapi-
sem. Ma to miejsce wowczas, gdy okre$lone konto nie wystepowalo w bilansie

otwarcia. Terminy otwarcia i zamknigcia ksiag rachunkowych przedstawia
tabela 6.2.

otwarcie ksiag
rachunkowych

Tabela 6.2. Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych

Otwarcie ksiag nastepuje na: Zamknigcie ksiag nastgpuije na:

1. Dzie rozpoczecia dziatalnosci, ktérym jest dzien
pierwszego zdarzenia wywolujgcego skutki
o charakterze majatkowym lub finansowym.

2. Poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego.

3. Dzieri zmiany formy prawne;.

4. Dzien wpisu do rejestru polgczenia lub podziatu
jednostki powodujacych powstanie nowej
jednostki.

5. Dzieri rozpoczecia likwidacii lub upadiosciowego
—w ciggu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarzef.

1. Dzien koriczacy rok obrotowy.

2. Dzien zakoriczenia dziatalno$ci, w tym
takze sprzedazy i zakonczenia likwidacji lub
postepowania upadio$ciowego, o ile nie nastapito
jego umorzenie.

3. Dzien poprzedzajacy zmiang formy prawne;.

4. Dzien przejecia jednostki przez inng jednostke
(w jednostce przejmowanej), tj. na dzien wpisu
do rejestru tego potaczenia.

5. Dzief poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia
jednostek, jezeli w wyniku potaczenia powstaje

nowa jednostka, tj. na dzien poprzedzajacy dzieri
wpisu do rejestru potgczenia lub podziatu.

6. Dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki
w stan likwidacji lub ogloszenie upadto$ci.

7. Inny dzien bilansowy okreslony odrebnymi
przepisami — nie pézniej niz w ciggu 3 miesigcy
od dnia zaistnienia tych zdarzen. -

Warto dodac, ze zamkniecie ksigg stanowi nieodwracalne wylaczenie moz-

iwosci dokonywania zapisow w zbiorach je tworzacych.

Otwarcie ksigg powinno nastgpi¢ w ciggu 15 dni od wymienionych zda-
-Nastepnie w ksiegach tych dokonuje si¢ zapiséw operacji gospodarczych,
iChowujac przy tym zasady prawidlowej rachunkowosci.




6. Ksiegi rachunkowe

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone:

rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco,
w jezyku polskim i W walucie polskiej,
7a lata obrotowe, w przekroju poszczegdlnych okresow sprawozdawczych,

w Polsce.
i Ksiggi uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane W nich
rzetelnos¢ ksiag : . : ; oy
zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty. Bezblednosc jest
zapewniona, gdy ujeto W nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym
okresie sprawozdawczym dowody ksiggowe, zachowano ciagglo§¢ zapisow oraz
bezblednosc stosowanych procedur obliczeniowych.

bezbiednos¢ ksiag

sprawdzalg:; Sprawdzalnos¢ ksiag rachunkowych polega na:
udokumentowaniu zapisow pozwalajacych na identyfikacje dowodow
i sposobu ich zapisania W ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach
opracowywania informacji finansowych;

uporzadkowaniu chronologicznym i systematycznym zapi
sporzadzenie obowiazujacych sprawozdan finansowych, deklaracji podat-

kowych oraz dokonanie rozliczen finansowych;
mozliwosci skontrolowania kompletnodci i aktualnoéci danych opracowy-

sOw, co umozliwia

wanych komputerowo;
zapewnieniu dostepu do zbioréw d

wolny okres.

anych w dowolnym momencie, za do-

Przettumaczenie na jezyk polski ksiag rachunkowych moze by¢ wymagane
na zadanie organow kontroli skarbowej lub bieglego rewidenta.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ W walucie polskiej, W zlotych i groszach.
Warto podkresli¢, ze jedynie dane sprawozdan finansowych moga by¢ za-
okraglane do tysigca zlotych, pod warunkiem 7e nie znieksztatca to obrazu
dokonan jednostki.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ za rok obrotowy, w przekroju okr
sprawozdawczych. Rokiem obrotowym jest W sasadzie 12 kolejnych miesig-
cy, stanowigcych zarazem rok podatkowy, stosowany na potrzeby podatku
dochodowego. Warto wiedzieé, ze jednorazowo jednostka moze przyjac inny
niz 12-miesieczny okres roku obrotowego. Powinno to wynikac ze statutu lub
umowy jednostki. Okres roku obrotowego inny niz 12-miesieczny moze wysta-
pi¢ w przypadku rozpoczecia dziatalnosci w drugiej pofowie roku obrotowego.

Mozna wowezas potaczy¢ ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe tego
okresu z ksiggami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok na-
stepny. Oznacza to, ze pierwszy po zmianie rok obrotowy moze trwaé diuzej niz

esOW
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llj(zalliglczjenifctl)l mliesie;lc(:y. Okresem sprawozdawczym moze by¢ miesigc, kwartal
‘ ub caty rok. W tym ostatnim pr dk ; o
e poWaé el v przypadku okres sprawozdawczy bedzie
- fzsolﬁil nr;lcthm{[koyve jf;)drllostki i jej oddziatéw krajowych musza by¢ pro
erytorium Polski, w siedzibie jednostki. Jed i posiadaace
oddziaty (zaktady) mo ksicgiw siedzibic jodn n0§tk1 D i
ik y) moga prowadzi¢ ksiegi w siedzibie jednostki albo oddziatow
me\(Ns;ng;i) Irlz;chunkow'e oddzialéw zagranicznych polskiej placéwki mogg by¢
za granicg, w jezyku i walucie polskiej 7
1dzo: . u i j, a takze wedtu
;szgg%gjzggl;gdtyr?/kraju. Ksiegi te moga by¢ prowadzone poza sgieflisﬂig
dzialow w razie powierzenia ich prowadzeni i i
prowadzacemu dziatalno$¢ w zakresie ustugowego prowadzeniellakp'odmlotow1
ey sigg rachun-
' BI?Z?‘SG prowadzenie ksigg rachunkowych osigga  hiezace
sie, jezeli: prowadzenie ksigg

o g:)fggg;gj{; Czyic;iggdrach;:nkowych umozliwiaja terminowe sporzadzenie
‘ jednostke sprawozdan fi ji
LI it it inansowych, deklaracji podatko-
;Zigiwcl)irrna obrotéw idsald kont ksiegi gtownej sg sporzadzane za poszcze
esy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koni iesi :

obrlotowy do 85. dnia po dniu bilansowyrir nice micsiaen, aza rok
wplaty i wyptaty gotowka czekamiiwekslar,n' i
- : ka, iobcymi oraz ob i
i gastronomiczne s3 ujmowane w dniu ich dokogania. ro detaliczne

imfsazr;lgz wwO ksiqga(;jh rachunkowych dokonywane zaréwno r¢cznie, jak
sporzadza si¢ w sposdb trwaty. Nie i i .
| Sy trwaly. powinno si¢ pozostawiaé
jacych na pOzniejsze zmiany czy dopiski iegi
prowadzone komputerowo powinny by¢ i " oo OP}Skl- )
it Vo y byC zabezpieczone przed zniszczeniem,
Przy tym zapis ksiegowy powinien zawierac:
date dokonania operacji gospodarczej;
numer dowodu ksiegowego stanowi ;
T dow acego podstaw i j
icriy Lozm si¢ ona od daty dokonania opereﬁ:ji' Frapii oraz g0 dule
oOtki opis operacji gospodarczej ¢ , i
: ‘ j (skrét lub kod ji 7
nalezy posiada¢ ich objasnienie); ( Oe opisu operadh = bm ¢
kwote operacji;
wskazanie korespondencji kont, ktérych dotyczy okreslona operacja

zawarto$¢ zapisu
ksiegowego

Zapisy w ksiegach rachunkowych sa dokonywane w jezyku polskim, co nie

wykl 4 . .o .
prg;zzéﬁwioleglego/ ich ujecia w jezyku obcym. Moze to mieé¢ miejsce
padku kontraktow zawartych przez polskie podmioty gospodarcze
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znymi. Oznacza to, ze oryginaly dowodow ksiegowych

z kontrahentami zagranic:
nych od kontrahentow zagranicznych nie musza by¢ ttumaczone na

otrzymywa
jezyk polski. Polskie podmioty gospodarcze moOga wystawiac dowody ksiegowe
duktow. Zabronione jest na-

w dwoch jezykach, np. W przypadku eksportu pro
tomiast wystawianie dowodow tylko w obcej wersji jezykowej.
dziba jednostki albo oddzialu, nalezy

Jezeli ksiegi prowadzi sig poza sie
karbowy o miejscu ich prowadzenia W terminie 15 dni od

powiadomié urzad s

dnia wydania ksiag poza siedzibe jednostki albo oddzialu (zakladu). Ponadto

musi by¢ zapewniony dostep do badania ksiag rachunkowych przez uprawnione

organy kontroli zewnetrznej w siedzibie jednostki albo oddziatu. Warto dodac,
du. Jezeli ksiegi rachunkowe prowadzi

7e tg siedziba nie musi by¢ siedziba zarzg
g zarzadu jednostki, po zakoficzeniu roku obrotowego doku-

si¢ poza siedzib
by¢ przekazana do tej siedziby.

mentacja ksiggowa powinna

Techniki prowadzenia ksiag

by¢ prowadzone z2 pomoca techniki reczne] (wsparte]
nnoéci obliczeniowe) lubz wykorzystaniem

komputerow. Obecnie dominujaca technika prow_adzenia ksiag jest technika

komputerowa, umozliwiajaca automatyzacje prac ewidencyjno-obliczeniowych.
7Z.astosowanie komputerow wymaga posiadania przez jednostke dokumentacji

opisujace] przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowoScl. Dokumentacja
ta powinna zawieraé opis systemu skomputeryzowanej rachunkowosci, czyli:

o wykaz sbioréw danych, stan

czytelnych dla komputera, Z O

w procesach przetwarzania danych;

o wykaz programow, ich wersje, date rozpoczecia eksploata

cedur lub funkcji, wzal
algorytmow i parametrow;
e programowe zasady ochrony danych, a w SZCZEg

czenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania;
o opis systemu ochrony danychiich Zbiorow przed niepowolanym dostepem,

uszkodzeniem, modyfikacja, zniszczeniem.

Ksiegi rachunkowe moga
kalkulatorami usprawniaj gcymi CzZy

owiacych ksiggi rachunkowe na noénikach
Kreleniem ich struktury, powiazan i funkciji

cji oraz opis pro-
eznosci od struktury oprogramowania, wrazz opisem

6Inoéci metody zabezpie-

Warto dodac, ze przetwarzanie danych
wane poza siedziba jednostki. Oznacza to, ze zasoby i
wane w formie oddzielnych ko
wyodrc;bnionych jej czgsci mo
na miejsce ich powstania i prze

mputerowych Zbiorow
g3 znajdowac si¢ poza je
chowywania. Wymaga to jedn

ksiegowych moze by¢ takze dokony:
nformacyjne zorganizo-
danych, bazy danych [ud
dnostka, bez wzgledd
akze posiadani

Techniki prowadzenia ksiag
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przez jednostke zbioru dan $ci
ych czesciowych :
oraz dost , Wy , oprogramowania k
B, dai[;lclhd;) sprzlt(;tu,. ktore umozliwiajg kontrole poprawgglézljlterowego
i< ot Etlzz_ysh anie czytelnych informacji o zapisach w ksi Przei;[wa-
danych. J ezel?danelscq Ijzgtr uk lub przeniesienie na inny kompmem\sgancoélifl;
. . warzane poza siedzibag .
i dost zane poza siedzibg jednostk P
ostep do kSlE'}g przez uprawnione organy kOIltr(ili - — dOWOdy Z'rodlowf:
zapewnione w jednostce. wngtezne] powinoy bye
Ksiegi rachunkowe
y - . prowadzone komputerowo 4
il , po ' :
jpkiic p .Own_my spetniac ksiegi, musza ponadto od - ng) ligndt Wz}runkaml,
maganiom: powiadac nastepujacym wy-

1) kazd is ksi : .
) o n}l’lﬁgl{s :iligzovs:iy ujetyw d21enn1ku musi posiadaé automatycznie nad

T za’pis()w-e Oillnz umozliwiajace identyfikacje osoby odpowiedziaﬁlng
do danych prz d ponadto stosuje si¢ procedury i Srodki chronigce d :
) bl@dnef e modyfﬂsaq‘q, zniszczeniem zapisu, przy CZYm-Q e dostep
ko W?/Eﬁydlgsvrgdgsji si¢ wqucznie przez wprowadzenie élo ksiagg ra-
— orygujacego zawierajacego zapisy dodatnie lub

b) mozna kontrolowac ci §6

A cigglo$¢ zapisow, i .

- ngy Saldflplsow, ich kompletno$¢, prawidtowosé

2 i .
) \:)ycllll;lllll; (tabu'logramy Wymkowe) kOInleerowe'
zawierac i ; . )
o :Cnc vierac dane identyfikacyjne jednostki, okre§lonego urzadzeni
b) maj yinego czy programu przetwarzania; g0 urzadzena
a . 2
iosjtitnlil;'orcr)lfatyczme numerowane strony, z oznaczeniem pierwszej
c) s3 dokon;;wanz 54 Suowane w sposob ciagly na kolejnych StIEOHaciZ'eJ
e nie pozniej niz na koniec roku obrotowego lub tez ’
tosé zawartych ullrflcl)lrynlf SPUEETOwy DOk danych, gwarantujacy trivs:
) acji przez obowigzuj e o e
przechowywania ksigg rachunkowych azujacy okres (co najmniej 5 lat)

Warto dodac, ze ni i i
e nc(,)ézsi{(ng :la (1>lbow1qzk.u (:.omlesic;cznego wydruku Iub przenie
| ———— kr‘1yc zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtown 1
il davnve sw;gell(ch rachunkowych mogg stanowi¢ — obok d%)wodgi\'/
e przekazywane elektronicznie za pomocg urzgdzeni t
puterowych no$nikéw danych, jak tez zapisy tworzozile‘?eicu:

\ ogramu (algorytmu) na pod i 016
sz onc jecnal: ) na podstawie zbioréw danych zawartych w ksiggach.

* miec trwale czyteln .
g postac $ci
wych; P , zgodna z treScig stosownych dowodow ksiego-
* umozliwiac¢ wskazanie zZré i
y ie Zrodta ich poch i
B8 ich v prowadzenie. pochodzenia oraz osob¢ odpowiedzialng




6. Ksiegi rachunkowe

A ponadto:
zapewnic sprawdzenie poprawnosci prze-
noéci 1 identycznoci Zapisow;

¢ odpowiednio chronione

o stosowana procedura powinna
twarzania danych oraz komplet
o dane zrodtowe w miejscu ich powstania musza by

przed modyfikacja, zniszczeniem itp.

W rachunkowosci skomputeryzowanej istotne znaczenie ma dobor TOZWig-
h komputerowych.

zafi w zakresie ochrony danych utrwalonych na no$nikac
Ochrona danych powinna obejmowac:

o stosowanie no$nikow danych odpornych na zagrozenia,

o dobor stosownych ¢rodkow ochrony zewnetrznej,

o systematyczne tworzenie rezerwowych kopii zbiorow danych ujetych na no$ni-
kach komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwaloci zapisOw przez czas
nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych oraz

o zapewnienie ochrony programow komputerowych i danych systemu in-

formatycznego rachunkowo§ci przez stosowanie odpowiednich rozwiazaf
programowych i organizacyjnych, chroni

acych przez nieupowaznionym
dostepem lub zniszczeniem.

Pytania i zadania kontrolne

1. Co to sa ksiegi rachunkowe i czemu stuza?
2. Wymief elementy sktadowe ksiag rachunkowych i scharakteryzuj je.

3. W jakich przypadkach otwiera sic i zamyka ksiggi rachunkowe?

4. Na czym polega otwarcie ksiag rachunkowych?
5. Podaj zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

6. Omow cechy prawidlowych ksiag rachunkowych.

7. Co to jest dziennik?

8. Wskaz roznice (podobiefistwa) miedzy dzienn

glownej.

9. Jak uzgadnia si¢ zapisy miedzy dzie
10. Co to jest zestawienie obrotow i sald (bilans probny
11. Jakie biedy wykrywa bilans probny?
12. Co to jest inwentarz, czemu stuzy i kiedy jest sporzadzany?

13. Omow techniki prowadzenia ksiag rachunkowych.
14. Co zawiera dokumentacja systemu komputerowego rachunkowosci?
15. Podaj zasady komputerowego prowadzenia ksiag rachunkowych.

16. Jakie dane stanowig po
dzonych recznie i komputerowo?
17. Na czym polega ochrona danych zawartych W k

prowadzonych komputerowo?

ikiem i kontami ksiegi

nnikiem i kontami ksiggi gtowne;j?
) i jaka pelni role?

dstawe zapisOw W ksiegach rachunkowych prowas

siegach rachunkowycll

7

$rodki pienigzne

Waldemar Gos

_érodki pienigzne w kasie
i na rachunkach bankowych

DI - . ;3
k 1’; ;aflfrvg;ﬁ;l;a gﬁggﬁiosg ﬁ.nz}nsowe] i wyptacalnosci jednostki gospodarcze utrzy-
pieniezne w formie gotéwki i na rachunkach b
Z . Z . . ank
(Z;;izz tgrztnos\;illi pot;ze:zl)éle sg rOwniez dla zapewnienia niezbednych pI:’:IVlZ)(;};
' yjny). Zbyt wysokie stany Srodkéw pieni¢z i
gdyz obniza to stopien efektywnego i i i mmorhadart
go ich wykorzystania, zmniej '
nansowe. Wolne zasoby pieniez ¢ — e ol
Sow ezne moga by¢ bowiem lokowane m.i i
papieréw wartoSciowych, przynosz i ellutton
! vych, ac dodatkowe zyski (aspekt spekulacyj
W zwigzku z tym w niniejszym rozdziale zostang przedstawigne: peklany)

o sktadniki majatku zaliczane do § OW pienigz

' : | tku rodkoéw pienigznych 1 i

. ew%denc]'a gotowkl w kasie i na rachunkach bafilk(})lwy(:hz i
ewidencja innych §rodkéw pienieznych. ’

Srodki pieniezne wedtug Migdzynarodowego Stan-

1 1 R ] ] 2 & s & s = T ni He Y
99 W dk

definiuje si 4 .

QR ¢ ooy plateyeh o i, Hiaj sy 2oty b e

‘OWiadamiana’i nie jednostka moze wyplaci¢ w gotowce, bez wezeSniejszego

nieznych, wedtu M;l;l{riza]qc Sig na zadne kary'. Ekwiwalenty srodkow pie-

B E wymi egnialne ,53 to ,,krotkote/rminowe inwestycje o duzej plynno-

B ic 02001 ryzyko - rﬁ? znane kvx/fo.ty §rodkéw pienieznych oraz narazone
! any wartoSci”.

! G.T. Bail i 7

hunkg\l;v iyé,cli(\;v\g(l)ll(i;]é/lz\gr\c/izynarodowe standardy rachunkowosciw praktyce, Fundacja Rozw
nsone (41557 Stowz;rzya;;sez:liivgz}gs(goo, 8 283; Migdzynarodowe Standardy Sprawozdawczos’(;;
e S e egowych w Polsce, International Accounting Standards




